Zarzqdzenie SDN.0030.17.2024

Dyrektora Zespotu SzRoE
Centrum Ksztatcenia Rolniczego

w Marszewie

2 dnia 25 Rwietnia 2024 roRy.

w sprawie: wprowadzenia Procedury udost¢pniania informacji publicznej w trybie
wnioskowym w Zespole Szko! Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Marszewie

Podstawa prawna.

1) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.

poz. 902);
2)  Rozporzqdzenie Rady ministréw z dnia 21 listopada 2022 r. w sprawie portalu danych

(Dz. U. z 2022 r. poz. 2415) w zwiqzku z Ustawq z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych
danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.z 2023 r.

poz. 1524 ze zm.);
3)  Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.

1270 ze zm.);

zarzqdza sie, co nastepuje:

§1.
Przyjmuje si¢ do stosowania Procedurg udost¢pniania informacji publicznej w trybie
wnioskowym w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Marszewie.

§2.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Zespolu Szkét Centrum Ksztalcenia Rolniczego
w Marszewie do realizowania zagadnien zawartych w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Szkot CKR w Marszewie.

§4.

Nadz6r nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2024r. DY TOR

mgr in2\#vona Pera

(podpis Dyrektora)

zal. nr 1 Procedury udostegpniania informacji publicznej w trybie wnioskowym w Zespole Szkot
Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Marszewie

Sp. LP.
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Zalgcznik nr 1
do zarzgdzenia Dyrektora

Zespotu Szkot Centrum Ksztafcenia Rolniczego

w Marszewie nr SDN.0030.17.2024

PROCEDURA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI
PUBLICZNEJ W TRYBIE WNIOSKOWYM

§ 1 [Postanowienia ogélne]

1. Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

Jednostce, Szkole — rozumie si¢ przez to Zespét Szkét Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Marszewie;

BIP - rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Jednostki;

ustawie — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie
do informacji publiczne;;

Informacji publicznej- rozumie si¢ przez to kazda wiadomos¢ wytworzong lub
odnoszong do wladz publicznych lub innych podmiotéw wykonujacych funkeje
publiczne. Jest nig tre$¢ dokumentéw wytworzonych przez wskazane jednostki,
zwigzane z nimi lub w jakikolwiek sposob odnoszace si¢ do nich;

Informacji przetworzonej- rozumie si¢ przez to jakosciowo nowa informacje, ktora
nie istnieje w przyjetej tresci lub postaci, pomimo tego, Ze zrédel informacji
przetworzonej upatruje si¢ w materiatach posiadanych przez jednostke;

Informacji prostej — rozumie si¢ przez to informacj¢ publiczng, ktérej organ jest
dysponentem, a ktdra nie wymaga przetworzenia,

Przetworzenie informacji- rozumie si¢ przez to dokonanie okreslonych dziataf
analitycznych dotyczacych poszczegélnych informacji (zebrania, zsumowania,
opracowania) zgodnie z kryteriami, spelniajgcymi tres¢ wniosku;

Osoba pelnigca funkcje¢ publiczne - nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe majacg
zwigzek z realizacjg zadan publicznych. Za osoby pelnigce funkcje publiczng nalezy
uzna¢ osobe wydajaca decyzje administracyjne oraz osob¢ majgcg Wwplyw
na wydawanie decyzji administracyjnych (dyrektor szkoly, nauczyciele). Za osobg
pelnigca funkcje publiczng w szkole jest rowniez osoba (zespol) dysponujgcy srodkami
publicznymi;

Funkcjonariusz publiczny — nalezy przez to rozumie¢ podmiot objety szczegolng
ochrong prawna, ale podlegajacy takze szczegdlnej odpowiedzialnosci karnej, z racji
wykonywanej funkcji zwigzanej z wiladzg publiczng badZz zajmowanej pozycji
zawodowej;

Tajemnica przedsigbiorstwa — informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako
calo$¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie s powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie s3 latwo




dostepne dla takich oséb, o ile uprawnionych do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannoéci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

11) portal danych - prowadzony przez ministra whasciwego do spraw informatyzacji,
powszechnie dostepny system teleinformatyczny, stuzacy do udostgpniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz danych prywatnych
w celu wykorzystywania;

12) anonimizacja - proces zmiany informacji sektora publicznego w informacje
anonimowe, ktore nie odnosza si¢ do zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej, lub proces zmiany danych osobowych w dane
anonimowe w taki sposéb, ze identyfikacja osoby, ktérej dane dotycza, nie jest lub juz
nie jest mozliwa.

2. Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitego sposobu postgpowania
pracownikow przy realizacji zadan zwiazanych z udostgpnieniem informacji publiczne;.

§ 2. Szkola prowadzi rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;.

§ 3. 1. Kazdej zainteresowanej osobie przystuguje prawo dostgpu do informacji
publicznej (z wyjatkiem informacji, ktérych udostepnianie podlega ograniczeniu w zakresie
i na zasadach, okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych).

2. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania
interesu prawnego lub faktycznego.

3. Udostepnianie informacji publicznej w Szkole odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1) poprzez oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych,
w Biuletynie Informacji Publicznej (sposéb redagowania BIP oraz osoby
odpowiedzialne za wykonywanie czynnosci z tym zwigzanych okresla odrgbne
zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Marszewie;

2) poprzez wywieszenie informacji w miejscach ogélnie dostepnych, na tablicach
informacyjnych;

3) na wniosek (w odniesieniu do informacji, ktére nie zostaly zamieszczone w BIP)
w formie ustnej lub pisemnej, w tym w formie elektronicznej;

4) udostepniania w portalu danych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

§ 4 [Biuletyn Informacji Publicznej]

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata opublikowana w BIP lub portalu danych, jest
udostepniania na wniosek. Jesli wnioskowana informacja zostala opublikowana w BIP
wnioskodawcy wskazuje sie dokladny adres strony BIP zawierajacej Zgdana informacje
publiczng

2. Jezeli wnioskowana informacja zostala udost¢gpniona w BIP, to informuje si¢ o tym
wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, wskazujgc jednoczesnie doktadny
adres strony internetowej BIP zawierajacej wnioskowana informacje lub sposob (Sciezke)
dostepu do tej strony.




3. Jezeli informacja, ktéra nie zostala opublikowana w BIP, moze zosta¢

udostepniona niezwlocznie, to udostgpnia si¢ jg bez pisemnego wniosku.

4. Informacja publiczna, ktéra nie zostala opublikowana w BIP oraz nie moze by¢

udostepniona niezwlocznie, jest udostgpniana na wniosek.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

§ 5 [Szczegélowe zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek]
Procedura udostepniania informacji publicznej na wniosek:

Przyjecie wniosku;

Badanie statusu adresata jako podmiotu zobowigzanego;

Badanie charakteru zgdanej informacji;

Wstepna kwalifikacja do rodzaju postgpowania;

Prowadzenie postgpowania w sprawie udostgpnienia informacji / poinformowanie
wnioskodawcy tzw. zwyklym pismem o braku podstaw do rozpatrzenia wniosku lub
pozostawienie wniosku bez rozpoznania z powodu brakéw formalnych /
przeprowadzenie postgpowania w sprawie odmowy udostepnienia informacji;
Mozliwosé natozenia oplat za dodatkowe koszty udostgpniania informacji;
Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem.

§ 6 [Przyjecie wniosku]
1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze zosta¢ ztozony przez kazdego,

kto pragnie skorzystaé z konstytucyjnego prawa do informacji o dzialalnos$ci organéw wiadzy
publicznej oraz 0séb petnigcych funkcje publiczne.

2. Whniosek o udzielenie informacji publicznej moze przyjaé kazda forme, o ile wynika

7 niego w sposéb jasny, co jest przedmiotem wniosku (forme ustna lub pisemna). O wyborze
formy decyduje wnioskodawca, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona niezwlocznie, wniosek o ktérym mowa

w ust. 2 musi przybra¢ forme pisemna.

4. Pisemny wniosek skiadany w trybie dostepu do informacji publicznej nie musi

odpowiadaé szczegdlnym wymogom formalnym.

5. Whniosek nie musi posiada¢ uzasadnienia.
6. Wzo6r wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
7. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej mozna zlozy¢:
1) osobiscie w siedzibie Jednostki: Marszew 22, 63-300 Pleszew
2) listownie na adres Jednostki: Marszew 22, 63-300 Pleszew
3) w wersji elektronicznej na adres e-mail: szkola@marszew.pl
4) Zlozenie wniosku inicjuje postgpowanie w sprawie udostepniania informacji

publicznej.

§ 7. [Badanie statusu adresata]
1. Dyrektor Szkoly lub osoba przez niego upowazniona po wplynieciu wniosku

zobowigzana jest zweryfikowac:
1) Czy Szkola jest podmiotem zobowiazanym do udostepniania danej informacji

publicznej (dotyczy zakresu funkcjonowania innej instytucji);




2) czy informacja podlega ochronie przepisami szczeg6lnymi (czy informacje zostaly
objete ochrong na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz czy informacja jest objeta ochrong tajemnic prawnie chronionych) Jesli informacja
podlega ustawowej ochronie — wszczynane jest postgpowanie majace na celu wydanie
decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej zgodnie z § 13. niniejszej
procedury;

3) informacja podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej lub
tajemnice przedsiebiorstwa (Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
petigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petieniem tych funkcji, w tym o
warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsiebiorca rezygnuja z przyshugujgcego im prawa).

2. Dyrektor szkoly lub osoba przez niego upowazniona rozwazajagc mozliwosé
udostepnienia informacji o osobie pelnigcej funkcj¢ publiczng powinna kazdorazowa
analizowaé, czy jest ona niezbedng z punktu widzenia celéw prawa do informacji
publicznej, a takze czy nie narusza godnosci i intymnosci osoby, ktorej taka informacja

dotyczy.

§ 8 [Powiadomienie o braku statusu podmiotu zobowiazanego]

1. W przypadku uznania przez adresata wniosku, ze szkola nie jest podmiotem
zobowiazanym do udostgpniania danej informacji publicznej, nalezy wnioskodawce
powiadomié¢ o: braku statusu podmiotu zobowigzanego do udostepniania informacji
publicznej.

2. Powiadomienie nastgpuje zwyklym pismem, nie przybierajac formy decyzji
administracyjnej ani postanowienia.

§ 9 [Badanie charakteru zadanej informacji]
1. Szkola dokonuje analizy zakresu przedmiotowego wniosku o udostepnienie
informacji publicznej, w celu ustalenia charakteru zadnej informacji.
2. Poprzez charakter zadanej informacji nalezy rozumiec:
1) Czy informacja, to informacja publiczna;
2) Przepisy, ktére majg zastosowanie do trybu jej udzielania;
3) Fakt posiadania danej informacji;
4) Ewentualnie zastosowanie tryb dotyczacego ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego, jak réwniez udostgpnienia informacji w BIP lub portalu danych.

§ 10. Jezeli Dyrektor Szkoly uzna, ze Zadana informacji nie mozna zakwalifikowa¢ jako
informacji publicznej, nalezy wnioskodawce poinformowaé si¢ W formie zwyklego
powiadomienia. (Nie wydaje si¢ decyzji odmawiajace; udostepniania lub umarzajace;j

postepowanie).

§ 11. 1. Kontynuacja postgpowania w sprawie udostgpniania informacji publicznej na
whniosek, nastepuje, jezeli w wyniku wstepnej jego oceny podmiot zobowigzany nie znalazl
podstaw do wszczgcia postegpowania w sprawie odmowy udostepniania informacji publiczne;j,
zgodnie z § 13 niniejszej procedury.




2. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. (Dzien ztozenia wniosku jest
data jego wplywu do szkoty)

3. Jesli z waznych przyczyn nie ma mozliwosci dochowania terminu, o ktorym mowa w
ust. 2, komérka merytoryczna rozpatrujgca wniosek informuje wnioskodawceg o powodach
op6Znienia i terminie zalatwienia sprawy (przesunigcie terminu nie moze jednak przekroczyé
2 miesiecy od chwili zlozenia wniosku).

4. Po ustaleniu powyzszych kwestii pracownik odpowiedzialny za rozpatrzenie
wniosku sporzadza odpowiedz w formie pisemnej lub przygotowuje wlasciwe materialy
i dokumenty, ktore moga zosta¢ udostepnione na miejscu (do wgladu) badz przestane do
wnioskodawcy. Sposéb postepowania w tym zakresie okresla wniosek o udostepnienie
informacji publicznej.

5. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie
zgodnej z wnioskiem, chyba ze §rodki techniczne, ktérymi dysponuje jednostka, nie pozwola
na przekazanie informacji w sposob i w formie, okreslonych we wniosku.

6. Jezeli wnioskowana informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub
w formie, okre§lonych we wniosku, pracownik merytoryczny, rozpatrujacy wniosek,
powiadamia pisemnie wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja ta
moze zostaé przekazana. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia,
wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie
wskazanych w powiadomieniu postgpowanie o udostgpnienie informacji zostaje umorzone.

7. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej dotyczy
umozliwienia wgladu na miejscu w dokumenty, pracownik merytoryczny przygotowuje
konieczne materialy oraz kontaktuje si¢ z wnioskodawcg w celu ustalenia terminu i miejsca
udostepnienia danych.

8. Jezeli wnioskodawca zada udostepnienia informacji na elektronicznym nosniku
danych, informacje udostgpnia si¢ na nosniku pochodzacym z zasobow Jednostki. Do
koszté6w nosnika stosuje si¢ § 14.

9. Po rozpoznaniu sprawy i wystosowaniu odpowiedzi do wnioskodawcy /
udostepnieniu dokumentéw do wgladu, kopia dokumentacji wytworzonej w toku sprawy, jest
przekazywana przez komorke merytoryczng rozpatrujaca wniosek do sekretariatu w celu
uzupelnienia rejestru wnioskéw o udzielenie informacji publicznej.

§ 12 [Informacja przetworzonaj

1. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji dotyczy ponownego jej wykorzystania
podlega rozpatrzeniu zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych
danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

2. Jezeli zadana informacja ma charakter informacji przetworzonej w rozumieniu
ustawy, Pracownik wzywa wnioskodawce do wskazania powodow, dla ktérych spelnienie
jego zadania bedzie szczegolnie istotne dla interesu publicznego. W wezwaniu okresla si¢
termin na zajecie stanowiska przez wnioskodawce.

3. Jezeli we wniosku wykazano, ze udostepnienie informacji jest szczegélnie istotne

dla interesu publicznego, ust. 1 nie stosuje sig.




4. Po udzieleniu przez wnioskodawce odpowiedzi na wezwanie bagdZ po bezskutecznym
uptywie terminu do jej udzielenia, pracownicy badaja, czy w danej sprawie wystepuja
przestanki przemawiajgce za uznaniem, ze udost¢pnienie informacji jest szczegolnie istotne
dla interesu publicznego.

5. Stwierdzenie braku istnienia przestanek, o ktorych mowa w ust. 4, skutkuje
wydaniem decyzji o odmowie udost¢pnienia informacji publicznej.

§ 13 [Odmowa udostepnienia informacji publicznej]

1. W sytuacji stwierdzenia, iz zadane dane podlegaja ustawowej ochronie lub zadana
informacja ma charakter przetworzony, a jej udzielenie nie jest szczegllnie istotne dla
interesu publicznego wydawana jest decyzja administracyjna o odmowie udostgpnienia
informacji zgodnie z przepisami k.p.a.

2. Decyzja powinna zawieraé elementy, wskazane w art. 107 Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz decyzja odmowna wymaga podania uzasadnienia, ktére powinno
takze zawiera¢ imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania
oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktorych dobra, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji.

3. Decyzje administracyjne wydawane w nastepstwie ztozenia wniosku o udostepnienie
informacji publicznej podlegajg dorgczeniu zgodnie z przepisami k.p.a.

4. Od momentu doreczenia wnioskodawcy decyzji o odpowie udostepniania informacji
publicznej zaczyna biec termin do wniesienia odwolania (wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy).

5. Jezeli brak jest przestanek do wszczgeia postgpowania w przedmiocie odmowy
udostepniania informacji publicznej lub postgpowanie takie zostato juz umorzone, Dyrektor
Szkoly kontynuuje rozpoznanie wniosku w kierunku udostgpnienia informacji publicznej.

6. Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 14 dni.

§ 14 [Oplaty]
1. Gdy w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Szkofa ma poniesé

dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub
koniecznoscia przeksztalcenia informacji w formg wskazang we wniosku, moze ona pobraé
od wnioskodawey oplate w wysokos$ci odpowiadajacej tym kosztom.

2. Oplata jest ustalana indywidualnie i musi odpowiadac rzeczywistym kosztom
udostepnienia informacji wynikajacym z realizacji danego wniosku.

3. Nie pobiera si¢ oplaty, jezeli jej wysokos¢ nie przekracza kwoty 5 zh.

4. Pracownik informuje Dyrektora Szkoly o zamiarze naliczenia optaty, ktéra opiniuje
pisemnie zasadno$¢ pobrania oplaty i jej wysokos¢é, ze szczegblnym uwzglednieniem
koniecznosci zapewnienia réwnego traktowania wnioskodawcéw. Opinia jest dla Pracownika
wigzaca.

5. Pracownik powiadamia wnioskodawce o wysokosci optaty w terminie i na zasadach
przewidzianych w art. 15 ust. 2 ustawy.

6. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 5 zawiera informacj¢ o:

1) wysokosci oplaty;
2) sposobie wyliczenia oplaty;




3) mozliwosci dokonania zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informacji albo wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
powiadomienia;

4) numerze rachunku bankowego Jednostki oraz adresach kas Jednostki.

7. Po uplywie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia, o ile wnioskodawca nie
dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo nie
wycofa wniosku, informacje udostgpnia si¢ w sposéb i w formie wskazanych pierwotnie
we wniosku.

8. W przypadku nieuiszczenia oplaty przez wnioskodawce podlega ona $ciggnieciu
w irvbie przepiséw o egzekucji administracyjnej $wiadczen pieni¢znych.

§ 15 [Ustalenia koncowe]
1. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej zawarte]

w aktach przechowywanych w archiwum zaktadowym, niezbgdna dokumentacj¢ nalezy
wypozyczyé zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami wewnetrznymi
w celu udostepnienia do wgladu zainteresowanemu, skopiowania lub innego przetworzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie znajdujg zastosowanie
przepisy Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 1. o dostgpie do informacji publiczne;j.

Zalaczniki:

1) Zalgcznik nr 1 — Wniosek o udostepnienie informacji publicznej;
2)  Zalgcznik nr 2 - Informowanie wnioskodawcy o nieposiadaniu danych informacji;
3)  Zalgcznik nr 3 - Rejestr wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej.




Zalacznik nr 1 do Procedury udostgpniania
informac;ji publicznej w trybie
wnioskowych w Zespole Szkét Centrum
Ksztalcenia Rolniczego w Marszewie

DANE WNIOSKODAWCY
NAZWISKO i IIEQ: ...oevovenerreicciis sttt sttt bbb
AT o onveeeeeeeeeeeeeeeeeseeesueessanassesssessseasssasastaaaatarssssassoatsoba s e bRt es b e e R e e s R e e R e e et s ou s s asenne Rt SRRt e s

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczngj (....ooveenininenininen ) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji w

nastepujgcym zakresie:

......................................................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:
dostep do przegladania informacji w jednostce / kserokopia *

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIL:
Przestanie informacji poczta pod adIes..........eieeeireemimnninineniincs it

......................................................................................................................................................

Odbidr osobiscie przez WNioSKOAAWCE .......cvviviiieiriernrniene et
Miejscowosé, data podpis WnIOSKOAaWCY ......oeevveiiiiiiiiiiiiiii

Uwagi:
* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 2 do Procedury udostgpniania
informacji publiczne;j w trybie
wnioskowych w Zespole Szkét Centrum
Ksztalcenia Rolniczego w Marszewie

Znak Sprawy: ......coooeeveeninn

...............................
...............................

Informowanie wnioskodawcy o nieposiadaniu danych informacji

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji z ................ W sprawie
udostepnienia kserokopii decyzji 0 .......c.ccoeieiiinn. uprzejmie informujg, ze wnioskowane
dokumenty nie znajduja si¢ w posiadaniu ............cooeeiiinnn, , tj. adresata przedmiotowego
wniosku.

Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (. j.
Dz. U Z oioeoeoeeveees Fo POZoveeeennn.. ze zm.); do udostgpniania informacji publicznej
zobowigzane s3 podmioty bedace w  posiadaniu wnioskowanych  informacji.
nie jest w posiadaniu wnioskowanych dokumentow.

.........................

............................................................

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, )
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Zalacznik nr 3 do Procedury udostepniania

informacji publicznej

trybie

wnioskowych w Zespole Szkél Centrum
Ksztalcenia Rolniczego w Marszewie

REJESTR WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Lp.

Imig i nazwisko
wnioskodawcey

Data

wyplywu
wniosku

Przedmiot
wniosku

Sposéb zalatwienia
wniosku

Uwagi
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